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Ignatki-Osiedle, dnia 17 lipca 2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 01/07/2019

na przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii wzorniczej
w zwigzku z realizacja projektu

w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, O$ priorytetowa |
,Przedsiebiorcza Polska Wschodnia”, Dziatanie 1.4 ,,Wz6r na konkurencje” - Etap |

WPROWADZENIE

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

Niniejsze postepowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, O$ Priorytetowa I: ,,Przedsigbiorcza Polska
Wschodnia”, Dziatanie 1.4 ,,Wzdr na konkurencje¢” Etap 1.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad ochrony uczciwej konkurencji,
przejrzystosci, jawnosci postepowania i rownego traktowania Wykonawcow.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

ZAMAWIAJACY

EURONET Norbert Saniewski Spotka Jawna z siedzibg w Ignatkach-Osiedlu (z adresem: ul.
Lesna 1, 16-001 Ignatki-Osiedle), wpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad
Rejonowy w Biatymstoku XII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem
0000496015, NIP 5422761356, REGON 052124262.

I1l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie audytu wzorniczego w przedsiebiorstwie
Zamawiajacego, dzialajacego w branzy teleinformatycznej, polegajacego na analizie jego
dzialalno$ci pod wzgledem potencjatu i potrzeb wzorniczych.

Pelny zakres audytu wzorniczego obejmuje co najmniej nastepujace komponenty:

— analiza wzornicza Zamawiajagcego W zakresie oferty produktowej/ustugowej, modelu
biznesowego, technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji, strategii
marketingowej, zdefiniowania i charakterystyki klientow i konkurencji oraz kluczowych w
kontekscie przedsigbiorstwa Zamawiajacego trendow branzowych;

— analiza potrzeb Zamawiajgcego w zakresie zarzadzania wzornictwem,

— analiza oferty pod katem wykorzystania wzornictwa 1 potencjalu rynkowego
Zamawiajacego.
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3. W ramach audytu Wykonawca zobowiazany jest do:

a)

b)

f)

9)

h)

Opracowania Raportu z przeprowadzonego audytu wzorniczego (Strategii wzorniczej),
zgodnie z wymogami okre§lonymi w Regulaminie konkursu do Etapu I Dziatania 1.4 ,,Wzér
na konkurencje” PO PW 2014-2020 dostepnym na stronie internctowej pod adresem:
https://www.parp.gov.pl/component/grants/grants/wzor-na-konkurencje-i-etap-audyt-
wzorniczy#dokumenty.

Zapewnienia udziatu ekspertow Wykonawcy, wskazanych w ofercie, w co najmniej takiej
ilosci spotkan jak zadeklarowana w ofercie (czas trwania kazdego ze spotkan co najmniej 4
godziny) w siedzibie Zamawiajacego, w celu przeprowadzenia wywiaddéw i zebrania danych
niezbednych do przeprowadzenia audytu wzorniczego i opracowania strategii wzorniczej.

Zaprezentowania wynikow przeprowadzonego audytu wzorniczego podczas spotkania w
siedzibie Zamawiajacego.

Dokonania analizy przedstawionych przez Zamawiajacego uwag i zastrzezen co do tresci
Raportu z audytu oraz uwzglednienia ich w tre$ci Raportu.

Uwzglednienia uwag do Strategii wzorniczej zgloszonych przez PARP.

Uzgodnienia ostatecznej wersji strategii wzorniczej z Zamawiajagcym. Uwagi PARP do
strategii wzorniczej oraz uwagi | zastrzezenia zgloszone przez Zamawiajacego,
Wykonawca bedzie uzupetnial bez prawa do odrgbnego wynagrodzenia.

Wytypowania swojego przedstawiciela, ktory wezmie udzial w posiedzeniu Panelu
Ekspertow w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem konkursu do
Etapu I Dzialania 1.4 ,,Wzor na konkurencje" POPW. W zwigzku z udziatem eksperta
Wykonawcy w posiedzeniu Panelu Ekspertow, Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

Oznaczania wszelkich dokumentow i materialow znakiem Funduszy Europejskich, barwami
Rzeczypospolite] Polskiej, znakiem Unii Europejskiej, zgodnie z ,, Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji” dostepnym do pobrania na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

4. Minimalny zakres Raportu z przeprowadzonego audytu wzorniczego (Strategii
wzorniczej) powinien obejmowac co najmniej nastepujace elementy:

a)

b)

Charakterystyka firmy Zamawiajagcego zawierajacg analize wzorniczg przedsigbiorstwa w
zakresie produktow/ustug, technologii, struktury organizacyjnej, procesow komunikacji z
klientem, strategii marketingowej;

Opis otoczenia firmy Zamawiajacego W zakresie dostgpnych na rynku ustug zawierajacy co
najmniej informacje odnosnie charakterystyki klientow, opis glownych konkurentéw oraz
ich aktualnej oferty;

Identyfikacja 1 analiza trendow rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekScie
Zamawiajacego trendow branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale
wpltywu na rynek Zamawiajgcego;

Ocena poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsi¢biorstwie Zamawiajacego Oraz jego
potencjatu w tym zakresie;

Zdefiniowanie problemoéw wzorniczych w przedsigbiorstwie Zamawiajacego, przy czym
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problemy te moga dotyczy¢ zarowno produktu, jak iinnych proceséw biznesowych w firmie;
f) Mozliwosci rozwigzania problemow wzorniczych w przedsigbiorstwie Zamawiajgcego;

g) Zidentyfikowanie kierunku, w ktorym najefektywniej moglaby rozwija¢ si¢ firma
Zamawiajgcego (opis proponowanych zmian i innowacji);

h) Rekomendacje dalszych szczegotowych dziatan w przedsigbiorstwie Zamawiajgcego, W tym
wstepny harmonogram 1 wst¢pna wycena kosztow ich wdrozenia.
Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Slownika Zamowien:

79212000-3 — Ustugi audytu, 79411100-9 — Uslugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci
gospodarczej

IV. INFORMACJE DODATKOWE

M wn

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania zamowien uzupetniajacych.

Jezeli w treSci Zapytania ofertowego znajduje si¢ jakikolwiek wskazanie na okreslony wyrdb,
zrodto, znak towarowy, patent, rodzaj czy specyficzne pochodzenie — nalezy przyjac, ze
Zamawiajacy podat taki opis ze wskazaniem na typ, wylacznie w celu ulatwienia okreslenia ich
parametrow technicznych i1 dopuszcza zastosowanie materialow, urzadzen lub innych wyrobow
/ produktow o rownowaznych parametrach technicznych nie gorszych niz te, podane pod
pojeciem typu. Wykonawca, ktory w celu wykazania spetniania przez oferowany przedmiot
zamoOwienia wymagan realizacji zamdéwienia powoluje si¢ na rozwigzania réwnowazne
opisywane przez Zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego
materiaty, urzadzenia lub inne wyroby / produkty spelniaja wymagania okre§lone przez
Zamawiajacego.

Integralng cze$¢ zapytania ofertowego stanowi wzor umowy stanowiacy Zalacznik nr 6.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie papierowej, w jezyku polskim, pismem czytelnym
I zapisanym technika niescieralng, w jednym egzemplarzu.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, co
oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Podpis nalezy zlozy¢ w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje autora (tj. podpis czytelny lub podpis nieczytelny opatrzony
pieczatka imienng).

Zaleca si¢, aby strony oferty byly ze sobg trwale spigte 1 kolejno ponumerowane.

Wszelkie dokumenty sktadane przez Wykonawcéw musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zalgczyé je w
oryginalnym brzmieniu wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje posiadajgce
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warto$§¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu
zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa winny by¢
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem , Tajemnica
przedsigbiorstwa”. Zamawiajagcy ma prawo bada¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu
udostgpniania informacji zastrzezonych, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastepstwem
stwierdzenia bezskuteczno$ci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie.

Oferte nalezy zlozy¢ w odrgbnej nieprzejrzystej, trwale zamknigtej kopercie.
Opis koperty powinien zawiera¢ nastepujace informacje:
a) Nazwa oraz adres Wykonawcy
b) Dopisek:
NIE OTWIERAC przed dniem 25 lipca 2019 r., godz. 12.15
Zapytanie ofertowe nr 01/07/2019

Kopertg, o ktoérej mowa w pkt. 7, nalezy umiesci¢ wewnatrz koperty lub paczki tylko
w przypadku wysyltki oferty droga pocztowa.

Koperta/paczka, o ktorej mowa w pkt. 8 powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na
adres: ul. Lesna 1, 16-001 Ignatki-Osiedle i opatrzona nazwa
i doktadnym adresem Wykonawcy.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty spoczywaja na Wykonawcy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Oferenci spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

1.1 Sq niepowiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

— posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,

— pekieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugieg0 stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1.2 Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie

a) Wykonawca posiada udokumentowane doswiadczenie w projektowaniu strategii
rozwoju produktow’ tj. w ostatnich pigciu latach przed dniem sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, przeprowadzit co
najmniej trzy projekty w tym zakresie, w trzech réznych branzach gospodarki, wraz z
wdrozeniem na rynek. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w projektowaniu oraz
wdrazaniu strategii rozwoju produktow w co najmniej trzech roéznych branzach
gospodarki (jedna branza — jeden projekt).

! Produkty - rozumiane w niniejszym postepowaniu ofertowym jako wyroby lub ustugi
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b) Wykonawca posiada do$wiadczenie w projektowaniu produktow’ tj. wykonal w

ostatnich pieciu latach przed dniem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie, co najmniej jeden projekt produktu wraz z
wdrozeniem na rynek.

1.3 Na moment realizacji zaméwienia beda dysponowaé¢ potencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

a) Do realizacji audytu wykonawca wskaze co najmniej dwoch ekspertow, z ktorych kazdy

14

posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej trzech projektéw w zakresie
projektowania strategii rozwoju produktow’ tj. przeprowadzit w tym zakresie, w trzech
réznych branzach gospodarki, co najmniej trzy projekty wraz z wdrozeniem na rynek
(jedna branza — jeden projekt) w ostatnich pigciu latach przed dniem skladania ofert.

b) Wymagane jest, aby co najmniej jeden z wyznaczonych ekspertow posiadat:

I.  Udokumentowane doswiadczenie w zakresie wzornictwa, polegajace na
zaprojektowaniu przez eksperta produktu®, ktory zostal wdrozony przez klienta i
ktéry jest obecnie na rynku.

ii.  Udokumentowane kwalifikacje w zakresie wzornictwa tj. posiadanie
wyksztatcenia wyzszego z zakresu wzornictwa lub ukonczenie studiow
podyplomowych z zakresu wzornictwa lub otrzymanie nagrody za wzornictwo.

W celu wskazania spetniania warunku w zakresie, o ktorym mowa w lit. b, wystarczy ze
jeden ekspert spelni wymagania z pkt. i, a drugi wymagania z pkt. ii.

Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje

przedmiotu zamowienia.

2. Na potwierdzenie speltnienia warunkéw szczegétowych okreslonych w pkt 1.1, Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ Oswiadczenie stanowigce Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkow okre§lonych w pkt 1.2
wedlug formuty spelnia/ nie spelnia — na podstawie analizy zlozonych przez Wykonawce
dokumentow. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do swojej oferty:

3.1
3.2

3.3

3.4

opis doswiadczenia Wykonawcy;

wykaz wykonanych co najmniej trzech projektow dotyczacych projektowania strategii
rozwoju produktow (wyrobow lub ustug) wraz z wdrozeniem na rynek, w ostatnich
pieciu latach przed dniem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, to w tym okresie, w trzech réznych branzach gospodarki (jedna branza-jeden
projekt). Wykaz powinien by¢ sporzadzony na wzorze stanowigcym zalacznik nr 4 do
zapytania ofertowego 1 zawiera¢ w szczegolnosci nastepujgce informacje: rok
wykonania projektu, nazwe i1 dane kontaktowe zamawiajacego, nazwe¢ projektu,
oznaczenie branzy, ktorej dotyczyl projekt, zakres zrealizowanych prac wraz z
osiagnietymi efektami;

dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie — do wykazu wykonanych projektow
(zatacznik nr 4), o ktorych mowa w pkt 3.2 powyzej nalezy zalaczy¢ dokumenty
potwierdzajace doswiadczenie. Dokumentacja potwierdzajacg doswiadczenie moga by¢
np. referencje odbiorcéw ustug, przedstawiajace zakres zrealizowanych prac wraz z
osiggnietymi efektami;

portfolio projektow produktow zaprojektowanych przez Wykonawce zawierajace co
najmniej opis produktu (wyrobu lub ustugi), lub link do strony internetowej zawierajacej
opis produktow zaprojektowanych przez Wykonawce, a wdrozonych przez klienta
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Wykonawcy, ktore sg obecnie na rynku.

7 tresci zatgczonych do oferty Wykonawcy dokumentoéw, majacych na celu potwierdzenie
spelniania przez niego warunkow jak wyzej, wynika¢ ma jednoznacznie, iz Wykonawca te
warunki spetnia. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie 0 zamoOwienie (konsorcjum) musza
wykazaé, ze kazdy zuczestnikdéw konsorcjum spetnia w okreslony sposob wymagania
zamawiajacego, tworzac catosciowo obraz wykonawcy, ktory w kazdym elemencie potwierdza
spetlnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu.

4. Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawce warunkow okreslonych w punkcie
1.3 powyzej wedlug formuly speinia/nie spelnia - na podstawie analizy zlozonych przez
Wykonawce dokumentéw. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do swojej oferty:

4.1 Opis doswiadczenia (CV) ekspertow,

4.2 Wykaz co najmniej dwoch ekspertow, z ktorych kazdy posiada doswiadczenie w
realizacji co najmniej trzech projektow w zakresie projektowania strategii rozwoju
produktow (wyrobow lub ustug) tj. przeprowadzil co najmniej trzy projekty w tym
zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w trzech réznych branzach (jedna branza-jeden
projekt). Wykaz ekspertow powinien by¢ sporzadzony na wzorze stanowigcym zatgcznik
nr 5 do zapytania ofertowego i zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko
eksperta, rok wykonania projektu, nazwe¢ 1 dane kontaktowe zamawiajacego, nazwe
projektu, oznaczenie branzy, ktorej dotyczyt projekt, zakres zrealizowanych prac wraz z
osiggnietymi efektami,

4.3 Dokumenty potwierdzajace wykazywane doswiadczenie — do wykazu ekspertow
(zatacznik nr 5), o ktorych mowa w pkt 4.2 powyzej nalezy zalaczy¢ dokumenty
potwierdzajace doswiadczenie. Dokumentacja potwierdzajaca do§wiadczenie moga byc¢
np. referencje odbiorcoOw ustug, przedstawiajace zakres zrealizowanych prac wraz z
osiggnigtymi efektami.

4.4 Portfolio projektow eksperta, o ktorym mowa w pkt 1.3 lit. b) ppkt i) w zakresie
projektow wzorniczych zawierajace co najmniej opis produktu/ustugi, lub link do strony
internetowej zawierajacej opis produktu/ow lub ustug zaprojektowanych przez eksperta i
wdrozonych przez klienta, ktore sa obecnie na rynku,

45 Dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje zawodowe eksperta w zakresie wzornictwa, o
ktérych mowa w pkt 1.3 lit. b) ppkt. ii). Dokumentacja potwierdzajaca w tym zakresie
moga by¢ np. dokumenty potwierdzajagce ukonczenie szkoly wyzszej z zakresu
wzornictwa, lub ukonczenie studiéw podyplomowych z zakresu wzornictwa lub
dokumenty potwierdzajace przyznanie nagrody za wzornictwo.

Z treSci zalaczonych do oferty dokumentéw majacych na celu potwierdzenie spetniania
powyzszych warunkéw wynika¢ ma jednoznacznie, iz wykazani przez Wykonawce eksperci
te warunki speniaja.

5. Spelnienie warunkéw okre$lonych w pkt 1.4 powyzej weryfikowane bedzie na podstawie
o$wiadczenia stanowigcego element Formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w pkt 1 niniejszego Rozdziatu, na podstawie przedstawionych, wraz z oferta,
dokumentow i oswiadczen wskazanych w Rozdziale VII.

7. Zamawiajagcy dokona oceny spetlnienia warunkow udzialu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium ,,spelnia — nie spelnia”, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaty
dotaczone do oferty i czy spelniajg okreSlone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak
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ktéregokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub dokumentow lub zalaczenie ich w niewtasciwe;j
formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjatkiem wystapienia powigzan kapitalowych Iub
osobowych migdzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, kiedy to Wykonawca zostanie wykluczony z
udzialu w postepowaniu.

VILWYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW ZADANYCH OD WYKONAWCAOW

1. Oferty powinny zawierac:

1.1  Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

1.2  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia, ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy warunkowej w sprawie
realizacji zamowienia. Oferta powinna by¢ podpisana przez ustanowionego
petnomocnika. Do oferty nalezy dolaczy¢ dokument pelnomocnictwa.

1.3 Wypetniony formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

14  Wypekiony formularz Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

15 Wypehiony formularz Os$wiadczenie w zakresie wypelniania obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w RODO stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego (jesli dotyczy).

1.6  Opis metodologii audytu wzorniczego proponowanej przez Wykonawce.

1.7  Opis doswiadczenia Wykonawcy.

1.8 Wykaz wykonanych projektow, stanowiacy zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
1.9  Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie Wykonawcy.

1.10 Portfolio projektow produktow zaprojektowanych przez Wykonawce.

1.11 Opis doswiadczenia (CV) ekspertow.

1.12 Wpykaz ekspertdw, stanowiacy Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

1.13 Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie ekspertow.

1.14 Portfolio projektow eksperta.

1.15 Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe w zakresie wzornictwa.

VIIl. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Planowany termin realizacji zamoéwienia: w przedziale czasowym od 01.01.2020r. do
31.05.2020r., z zastrzezeniem, ze realizacja przedmiotu zaméwienia Musi rozpoczaé si¢ W
terminie do dwoch miesi¢cy od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu z PARP przez
Zamawiajacego, a okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 6 miesiecy liczac od dnia
rozpoczecia projektu.

2. Szczegblowy harmonogram przeprowadzenia audytu wzorniczego zostanie ustalony przez
Zamawiajgcego W konsultacji z wybranym Wykonawca.

3. Zamawiajagcy zastrzega prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia oraz
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harmonogramu realizacji zamoéwienia w uzgodnieniu z wybranym wykonawca. Nowe terminy
beda ustalane w konsultacji z wylonionym Wykonawca.

IX. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie
z formularzem ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz jezeli
dotyczy - wyliczy¢ i wskaza¢ wartos¢ podatku VAT oraz podac tgczng cene brutto przedmiotu
zamowienia (z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku).

2. Stawka podatku VAT powinna zosta¢ okreslona zgodnie z obowiazujacymi na dzien sktadania
ofert przepisami.

3. Zaleca si¢ zlozenie oferty w PLN. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty
zawierajagce] kwoty wyrazone w walutach innych niz zloty polski. W przypadku gdy
Wykonawca ztozy dokumenty zawierajace kwoty wyrazone w walutach innych niz zloty
polski, Zamawiajacy przeliczy je na zloty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany sredni
kurs walut Narodowego Banku Polskiego (NBP) obowigzujacy w dniu publikacji Zapytania
ofertowego w bazie konkurencyjnosci, tj. na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.
funduszeeuropejskie.gov.pl. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP obowigzujacych
w dniu, o ktérym mowa powyzej, zastosowanie ma kurs ostatnio ogtoszony przed ww. dniem
zgodnie z trescig § 8 pkt 5 Uchwaty Nr 51/2002 Zarzadu Narodowego Banku Polskiego z dnia
23 wrzesnia 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania 1 oglaszania biezacych kursow walut obcych
(Dz. Urz. NBP z 2002 r. Nr 14, poz. 39 ze zm.).

4. Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

5. Cena dla przedmiotu zamowienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od razu ujete w cenie, tak by podana cena za realizacje
zamoOwienia byta ceng ostateczng.

X. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy
bedzie stosowal nizej podane kryteria.

Przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktéw, ktéra moze uzyskaé¢ kazdy z
Wykonawcow, wedtug ponizszych kryteriow.

. Waga
Ip. Kryterium W punlgtach
1. |Cena (C) 70
2. | Liczba spotkan konsultacyjnych (G) 30
SUMA PUNKTOW 100

Za ofert¢ najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych
kryteriow otrzyma najwyzsza punktacje.

1. Kryterium “Cena” (C)

Przez kryterium ,,Cena” Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Wykonawce ceng catkowitg brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia, wskazang w formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Ocena w ramach kryterium ,,Cena” bedzie obliczana na podstawie nastepujacego wzoru:
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C =2 x 70 pkt

gdzie:
Cn — najnizsza zaproponowana cena brutto
Co — cena brutto zaproponowana w badanej ofercie
C — liczba punktow przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena”

2. Liczba deklarowanych spotkan konsultacyjnych w siedzibie Zamawiajacego (G)

Wykonawca, ktory zadeklaruje przeprowadzenie spotkan konsultacyjnych w siedzibie
Zamawiajacego uzyska:

— 30 pkt. za zdeklarowanie przez Wykonawce przeprowadzenia 4 1 wigcej spotkan
konsultacyjnych,

— 20 pkt. za zdeklarowanie przez Wykonawce przeprowadzenia 3 spotkan konsultacyjnych,

— 10 pkt. za zdeklarowanie przez Wykonawce przeprowadzenia 2 spotkan konsultacyjnych,

— 0 pkt. za zadeklarowanie przez Wykonawce przeprowadzenia mniej niz 2 spotkan
konsultacyjnych.

Wykonawca przedstawia informacje co do ilosci zadeklarowanych spotkan w Formularzu
ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do udzialu ekspertow Wykonawcy, wskazanych w
ofercie, w co najmnie;j takiej ilosci spotkan jak zadeklarowana w ofercie (czas trwania kazdego
ze spotkan co najmniej 4 godziny) w siedzibie Zamawiajacego, w celu przeprowadzenia
wywiadow 1 zebrania danych niezbednych do przeprowadzenia audytu wzorniczego 1
opracowania strategii wzorniczej.

3. Ocena koncowa (K)

Sposrod waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza 1 wybierze oferte, ktora spetnia
wszystkie wymagania okre§lone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia oraz uzyska
najwicksza liczbe punktoéw w ocenie koncowej.

K=C+G
gdzie:
C — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,,Cena”
G — liczba deklarowanych spotkan konsultacyjnych w siedzibie Zamawiajacego (G)
K — liczba punktéw w ocenie koncowe;.

Wartosci punktowe w poszczegolnych kryteriach zostang podane z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogolnie przyjetymi zasadami
matematycznymi.

Sposrod waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze oferte, ktora spetnia
wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska najwieksza liczbe punktow w
ocenie koncowe;j.

XI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skladaé¢ do dnia 25 lipca 2019 roku do godz. 12%°.

2. Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowg na adres: ul. Lesna 1, 16-001 Ignatki-
Osiedle.
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3. Oferte przestang droga pocztowa uwaza si¢ za zlozong w terminie, jezeli wptynie
ona do Zamawiajgcego na wskazany w pkt 2 adres nie p6zniej niz dnia 25 lipca 2019 roku
godz. 12%.

4. Oferty, ktore dotra do Zamawiajacego po terminie skladania ofert, beda traktowane jako
OFERTY ZLOZONE PO TERMINIE.

5. Oferty zlozone po terminie nie beda zwrocone Wykonawcom. Zostang zniszczone bez
uprzedniego ich otwierania.

6. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 25 lipca 2019 r. roku o godz. 12*° pod adresem: ul.
ul. Lesna 1, 16-001 Ignatki-Osiedle.

7. Otwarcie ofert jest jawne.

XILWYJASNIENIA I ZMIANA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1.  Wykonawcy moga zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienia dot. zapytania
ofertowego do dnia 22 lipca 2019 roku do godziny 16.00. Jezeli wniosek o wyjasnienie
wplynie do Zamawiajagcego po terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

2. Tre$¢ wyjasnienia bez wskazania zrddla zapytania Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skladania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe. W wyniku zmiany treSci zapytania ofertowego,
Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin sktadania 1 otwarcia ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie przez Wykonawcoéw zmian w ofercie.

4. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajgcego wyjasnienia bgdg
wigzace dla wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat w postgpowaniu.

XI. ZMIANA ORAZ WYCOFANIE OFERTY

1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty. Zmiany winny by¢ dor¢czone Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznos$ci
przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢
opakowane tak jak oferta (zgodnie z zapisami Rozdziatu V). Koperta dodatkowo winna
zawiera¢ dopisek ,,ZMIANA OFERTY”.

2. Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé zlozong oferte.
O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajacego na pismie pod rygorem niewaznosci przed
uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak
jak oferta (zgodnie z zapisamiRozdzialu V). Koperta dodatkowo winna zawiera¢ dopisek
»WYCOFANIE OFERTY™.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez 60 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

XV.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWAJACEGO
Z WYKONAWCYMI
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1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazuja
pisemnie z zastrzezeniem pkt 2.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane droga elektroniczng (e-
mail: norbert@euro-net.pl) uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata
przed uptywem terminu.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych mowa w
ust.1, drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt ich otrzymania.

XVI. OSOBY UPOWAZNIONE ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO DO
KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCYMI

Norbert Saniewski
tel.: +48 502773395
e-mail: norbert@euro-net.pl

XVIl. TRYB OGLOSZENIA WYNIKOW WYBORU OFERTY

1. Zgodnie z zasadami wynikajacymi z Regulaminu konkursu w ramach Programu Operacyjnego
Polska Wschodnia 2014-2020, O$ Priorytetowa I: Przedsigbiorcza Polska Wschodnia,
Dziatanie 1.4 Wzor na konkurencj¢ I Etap po wyborze Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu ofertowym Zamawiajagcy zawrze umowe¢ warunkowag na realizacje audytu
wzorniczego wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6.

2. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcoéw biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, wskazujac nazwe
i adres Wykonawcy.

4. Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt ofert¢ udostepniony zostanie protokoét z postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez Wykonawce, ktory w postepowaniu
wyboru ofert uzyskat najwyzsza liczbe punktéw, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XVIIL.WYKLUCZENIE WYKONAWCY, ODRZUCENIE OFERTY

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz dokumentéw ztozonych wraz z oferts.
Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z
zastrzezeniem pkt. 3 ponize;j.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone.
3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
3.1  oczywiste omylki pisarskie,

3.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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3.3  inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze Zapytaniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty.

O dokonaniu poprawek Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, Ktorego oferta
zostala poprawiona. Wykonawcy przystluguje prawo niewyrazenia zgody na poprawienie
omylek — w terminie 3 dni od daty otrzymania od Zamawiajacego informacji o dokonaniu
poprawek. Brak informacji ze strony Wykonawcy w terminie 3 dni od daty zawiadomienia o
dokonaniu poprawek uwaza si¢ za ich akceptacje.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozyl oSwiadczenia lub o$§wiadczen, o ktorych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty na kazdym z etapéw i/lub wezwaé do uzupeklnien. Zamawiajacy moze w
szczegolnosci zwrécic sie¢ do Wykonawcy z zapytaniem o szczegblowe wyjasnienie powodow
zaproponowania niskiej ceny, mogacej zosta¢ uznang za razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia. Wykonawey przystuguje prawo do jednokrotnego zlozenia
wyjasnien/uzupelnien w przedmiocie zapytania. W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy
wyjasnien/uzupelnien w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych oferta podlega
odrzuceniu.

6. Odrzuceniu podlega oferta:

6.1 ktorej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom wskazanym w niniejszym zapytaniu
ofertowym (lub)

6.2 zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia (lub)

6.3 zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w niniejszym postgpowaniu

(lub),
6.4 zawiera bledy w obliczeniu ceny (lub),
6.5 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyltek okreslonych w pkt. 3. powyze;.
7. Z udzialu w  postgpowaniu  wyklucza si¢  Wykonawce, ktory  pozostaje
z Zamawiajagcym (w tym osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy) w relacjach
okreslonych w Rozdziale V1 pkt 1.1. niniejszego zapytania ofertowego.

8.  Zamawiajacy dopuszcza do udzialu w postgpowaniu Wykonawcow niepodlegajacych
wykluczeniu.

X1X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do treéci oferty w przypadku,
gdy:
2.1 nastagpi zmiana obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje przedmiotu umowy;
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2.2 nastgpi zmiana harmonogramu realizacji projektu wynikajgca ze zmiany umowy zawartej
pomiedzy Zamawiajacym, a Instytucja Posredniczacg lub Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym;

2.3 zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spelnione 1gcznie

nastepujace warunki:

— konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych Zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannos$cig, nie mogt przewidziec,

— warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okre$lonej pierwotnie w
umowie;

2.4 zmiany, niezaleznie od ich warto$ci, nie s3 istotne.
Wszelkie zmiany umowy bgda wymagaty dla swej waznos$ci formy pisemne;.

2. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie W przypadku, gdy cena zaoferowana przez
Wykonawcoéw przekracza s$rodki przeznaczone przez Zamawiajacego na realizacjg
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega takze mozliwos¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru
najkorzystniejszej oferty bez konieczno$ci podania przyczyny takiej czynnosci.

4. O zakonczeniu postegpowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi:
4.1 zapos$rednictwem strony internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe;

4.2 wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty — w przypadku zakonczenia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztéw udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie bedzie dochodzit od Zamawiajgcego odszkodowania, z tytulu ewentualnych
szkdd powstatych w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego Z uprawnienia, o ktérym
mowa w pkt 3 i 4 powyzej.

7. Uprawnienie, o ktorym mowa w pkt 3 i pkt 4 powyzej, przystuguje Zamawiajagcemu rowniez
po wyborze najkorzystniejszej oferty. W takiej sytuacji Zamawiajacy moze zakonczyc
postepowanie bez wyboru najkorzystniejszej oferty, po uniewaznieniu czynnos$ci wyboru
najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia kazdej swojej czynno$ci dokonanej w
postegpowaniu do momentu zawarcia umowy, bez koniecznos$ci podania przyczyny takiego
dziatania.

XX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1.1  administratorem Panstwa danych osobowych jest EURONET Norbert Saniewski Spotka
Jawna, adres: ul. Le$na 1, 16-001 Ignatki-Osiedle, dane kontaktowe: tel.: +48
502773395, e-mail: norbert@euro-net.pl.
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1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

Panstwa dane osobowe begda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem niniejszego postepowania (Zapytanie ofertowe nr
01/07/2019 prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci);

odbiorcami Panstwa danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o rozdziat 6.5.2 pkt 15
Wytycznych;

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia
roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w
ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, z zastrzezeniem, ze
dokumenty dotyczace pomocy publicznej beda przechowywane przez 10 lat, liczac od
dnia jej przyznania, zgodnie z trescig §16 ust. Umowy o dofinansowanie.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiadaja Panstwo:

1.6.1 na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa
dotyczacych;

1.6.2 na podstawie art, 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych
osobowych;

1.6.3 na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

nie przystuguje Panstwu:

1.71 w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

1.7.2 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

1.7.3 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia w zakresie wypekiania
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, stanowigcym
Zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

XXI. ZALACZNIKI

zalacznik nr 1: Formularz ofertowy

zalacznik nr 2: Oswiadczenie o braku powigzan

zalgcznik nr 3: Oswiadczenie W zakresie wypetniania obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w RODO

zalacznik nr 4: Wykaz wykonanych projektow

zalacznik nr 5: Wykaz ekspertow

zalacznik nr 6: Wz6r umowy warunkowej
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FORMULARZ OFERTOWY

Skladajac oferte¢ w postepowaniu na ,,Przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie

Wykonawca

Adres

Numer NIP

Numer REGON

Numer telefonu

Adres e-mail (do kontaktéw
z Zamawiajacym)

1. SKEADAM/Y OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z trescig Zapytania
ofertowego nr 01/07/2019 z dnia 17 lipca 2019 roku

2. OSWIADCZAMYY, ze zapoznali§my si¢ z treécig Zapytania ofertowego i uznajemy si¢ za
zwigzanych okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami post¢powania oraz zdobyliSmy
konieczne informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty.

3. OFERUJEM/Y wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z ceng wskazang ponizej,

wyrazong W walucie PLN

Kwota podatk
Cena netto wo SK?F atd Cena brutto
Lp. Nazwa
kol. 1 kol. 2 kol. 3
Przeprowadzenie audytu wzorniczego i
1 opracowanie strategii wzorniczej, zgodnie

z trescia zapytania ofertowego nr
01/07/2019

SUMA

* w przypadku waluty innej niz PLN, skresli¢ i odpowiednio uzupetnié

4. OSWIADCZAMY, iz powyzsza cena brutto uwzglednia wszystkie wymagania zapytania
ofertowego 1 obejmuje wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu prawidtowego i terminowego wykonania przedmiotu zamodwienia, zysk oraz wszelkie
wymagane przepisami podatki i optaty.
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11.

12.

13.

Polska Wschodnia Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

OSWIADCZAMY, iz oferowana przez nas Liczba deklarowanych do przeprowadzenia

spotkan konsultacyjnych w siedzibie Zamawiajacego wynosi *

OSWIADCZAM/Y, ze zapoznaliémy si¢ z Wzorem umowy stanowiacym Zalacznik nr 6 do
Zapytania ofertowego i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

OSWIADCZAMY, Ze jesteSmy zwigzani oferta przez okres 60 dni liczac od dnia terminu
skfadania ofert.

OSWIADCZAMY, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu
ofertowym, w szczegdlnosci nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje
przedmiotu zamoéwienia.

OSWIADCZAMY, iz za wyjatkiem informacji zawartych w ofercie na stronach nrod
do__ * niniejsza oferta oraz wszelkie zalaczniki sa jawne i nie zawieraja informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

Wykonawca jest jednoczes$nie zobowiazany do wykazania, 1z zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa. Niewykazanie nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, ze

zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa bedzie skutkowalo uznaniem przez

Zamawiajacego, ze Wykonawca nie wykazal w ww. terminie, iz zastrzezone informacije

stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w konsekwencji czego Zamawiajacy odtajni wskazane

informacije bez wzywania do dalszych wyjasnien.

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na
adres:

*
OSOBA upowazniong do kontaktow w sprawie oferty jest: *
OFERTE sktadamy na * kolejno ponumerowanych i parafowanych stronach.
W ZALACZENIU do oferty przedktadamy komplet nw. dokumentow:

*

*

*

*
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(podpis Wykonawcy lub uprawnionego do reprezentacji Wykonawcy)

* odpowiednio uzupelni¢ lub niepotrzebne skresli¢.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 01/07/2019

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku powiazan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym

Sktadajagc oferte w postgpowaniu na ,Przeprowadzenie audytu wzorniczego

i opracowanie strategii wzorniczej”, my nizej podpisani:

OSWIADCZAMY, Ze nie jesteSmy powiazani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe Ilub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
I przeprowadzeniem  procedury  wyboru wykonawcy a  Wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,
— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

, dnia 2019r.

(podpis Wykonawcy lub uprawnionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 01/07/2019

WYKONAWCA:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

w zakresie wypelniania obowigzkow informacyjnych przewidzianych w RODO'

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu na ,,Przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii

wzorniczej”

OSWIADCZAM, ze wypehilem/am obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatam/em w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

, dnia 2019r.

(podpis Wykonawcy lub uprawnionego do reprezentacji Wykonawcy)

Uwaga:
W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia oferent nie sktada.

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 01/07/2019
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WYKAZ WYKONANYCH PROJEKTOW

Pelna nazwa
Zamawiajacego
wraz z nr NIP oraz
danymi kontaktowymi

Nazwa projektu

Branza, ktorej
dotyczy! projekt

IS) %I;nia Zakres zrealizowanych prac
V\grojektu wraz z osiagnietymi efektami

Do wykazu nalezy zalaczyé

dokumenty potwierdzajace

doswiadczenie. Dokumentacja

potwierdzajaca doswiadczenie mogg by¢ np. referencje odbiorcéw ustug, przedstawiajace zakres
zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami;

, dnia

2019r.

(podpis Wykonawcy lub uprawnionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 01/07/2019

Unia Europejska
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Rozwoju Regionalnego

WYKAZ EKSPERTOW
Imi¢ i nazwisko Z:ﬁ:jvil;?zzveao Rok Zakres
¢ . Jacego Nazwa Branza, ktorej . zrealizowanych prac
eksperta, ktory wrazznr NIP i roiektu dotvezvl proiekt wykonania raz z osiagnietymi
realizowal projekt danymi proj yezylprol projektu w agniety
i efektami
kontaktowymi
Ekspert I :
Ekspert I1I:

Uwaga: Do wykazu nalezy zataczy¢ potwierdzajace wykazywane do$§wiadczenie dla kazdego ze

wskazanych ekspertow.

, dnia

2019r.

(podpis Wykonawcy lub uprawnionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 01/07/2019

WZOR UMOWY

w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, O$ priorytetowa I ,,Przedsigbiorcza
Polska Wschodnia”, Dziatanie 1.4 ,,Wz6r na konkurencje” - Etap |

zawartawdniu ...................... Wttt , pomiedzy

EURONET Norbert Saniewski Spotka Jawna z siedzibg w Ignatkach-Osiedlu (z adresem: ul. Le$na
1, 16-001 Ignatki-Osiedle), wpisana do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy
w Bialymstoku XII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem 00004960135,
NIP 5422761356, REGON 052124262, zwanym dalej w umowie ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez:

1o, TSSOSO ;

2 T RSP SRTRUSPRTR ,

a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

................................................................................ , z siedziba W ....cccoceveievcveceeee.. przy  ulicy
............................... , posiadajacym REGON: .................oraz NIP: ....................... wpisang do
rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad ReEJONOWY ....occcccvvciveviiiiieiieniiiiecieeis e
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: ............... ,

zwang w tresci umowy ,,Wykonawca ”, reprezentowang przez:

Lo

2 e

(w przypadku przedsigbiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej)

(IMIQ 1 NAZWISKO) ..veiiriieiieiieeeiee ettt e , przedsigbiorcg dzialajacym pod
firmag ..o z siedzibg W o e, przy ulicy ...occeevievieniieinene, ,
posiadajagcym REGON: ................. oraz NIP: ...................... , wpisanym do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
zwanym w tresci umowy ,, Wykonawca”,

(w przypadku spotki cywilnej wpisanej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej)

(IMI€ 1 NAZWISKO) .vviivvieiiiciieiieciie ettt eeve e enre e , przedsigbiorca dziatajacym pod
firmag .o z siedzibg W o, przy ulicy ...ocoeevievieniieiiene, ,
posiadajacym REGON: ................. oraz NIP: ....................... , wpisanym do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

oraz

(IMI€ 1 NAZWISKO) .evvieiieiiieiieiieriie sttt ens , przedsigbiorcg dziatajacym pod
firmg oo, z siedzibg W oo, przy  ulicy ...occcceviiiiinienen .
posiadajgcym REGON: ................. oraz NIP: ...................... , wpisanym do Centralnej
Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

dzialajacych w formie spotki cywilnej pod firma ................c.ceell. z siedzibg w
.................................. przy ulicy ............ccceeueueenne., posiadajaca REGON: ................. oraz NIP:
....................... , wpisang do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnoéci Gospodarcze;j

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”,
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0 nastepujacej tresci:
§ 1 Przedmiot umowy

1. W zwiazku z planowanym przez Przedsigbiorstwo zlozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020 (PO PW),
Dziatanie 1.4 ,,Wzor na konkurencje”, Etap I (dalej jako ,,Projekt”), Przedsigbiorstwo i
Wykonawca zawieraja umowe pod warunkiem zawieszajacym obowigzywanie umowy od
otrzymania informacji od PARP o0 przyznaniu dofinansowania dla projektu
Przedsigebiorcy.

2. Z zastrzezeniem zapisOow w §1 pkt. 1, Przedsigbiorstwo zleca wykonanie, a Wykonawca
zobowiazuje si¢ wykona¢ usluge obejmujaca przeprowadzenie audytu wzorniczego w
Przedsiebiorstwie i opracowanie Strategii Wzorniczej (dalej jako ,,Ustuga”).

3. Audyt wzorniczy obejmowaé bedzie co najmniej: analize wzornicza Przedsigbiorstwa w
zakresie oferty produktowej, modelu biznesowego, technologii, struktury organizacyjnej,
procesow komunikacji, strategii marketingowej, zdefiniowania i charakterystyki klientéw i
konkurencji oraz kluczowych w kontekscie Przedsiebiorstwa trendow branzowych, analize
potrzeb Przedsiebiorstwa w zakresie zarzadzania wzornictwem, analizg oferty pod katem
wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego Przedsigbiorstwa.

4. Raport z przeprowadzonego audytu wzorniczego w postaci Strategii Wzorniczej (dalej jako:
SW) musi zawiera¢ co najmniej nast¢pujace elementy:

a) Charakterystyka firmy Zamawiajacego zawierajgcg analize wzorniczg przedsigbiorstwa
w zakresie produktow/ustug, technologii, struktury organizacyjnej, procesow
komunikacji z klientem, strategii marketingowej;

b) Opis otoczenia firmy Zamawiajacego W zakresie dostepnych na rynku ustug zawierajacy
co najmniej informacje odno$nie charakterystyki klientow, opis gtéwnych konkurentéw
oraz ich aktualnej oferty;

c) Identyfikacja i analiza trendow rynkowych, okreslenie kluczowych w kontekscie
Zamawiajacego trendow branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale
wplywu na rynek Zamawiajacego;

d) Ocena poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsigbiorstwie Zamawiajacego oOraz
jego potencjatu w tym zakresie;

e) Zdefiniowanie probleméw wzorniczych w przedsigbiorstwie Zamawiajacego, przy czym
problemy te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych procesow biznesowych w
firmie;

f) Mozliwosci rozwigzania problemoéw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajgcego;

g) Zidentyfikowanie kierunku, w ktorym najefektywniej moglaby rozwija¢ si¢ firma
Zamawiajacego (opis proponowanych zmian i innowacji);

h) Rekomendacje dalszych szczegétowych dziatanh w przedsigbiorstwie Zamawiajacego, w
tym wstepny harmonogram i wstgpna wycena kosztow ich wdrozenia.

5. Szczegdtowy opis dziatan planowanych do realizacji w ramach Uslugi z uwzglednieniem
harmonogramu, miejsca realizacji 1 0sob odpowiedzialnych za ich realizacj¢ zawarto w
zatgczniku nr 1 do umowy warunkowe;j.

6. Informacje o zespole Wykonawcy realizujagcym Ustuge zawarto w zatgczniku nr 2 do umowy
warunkowej.
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7. Wykonawca zobowigzany jest do udzialu co najmniej jednego jego przedstawiciela (eksperta)
w posiedzeniu Panelu Ekspertow w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z
Regulaminem konkursu do Etapu I dziatania 1.4 ,,Wzér na konkurencje” POPW.

8. W zwiazku z udzialem eksperta Wykonawcy w posiedzeniu Panelu Ekspertow, Wykonawcy
nie przystuguje wynagrodzenie.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Ustugi zgodnie z wymogami okreslonymi w
Regulaminie i zasadami dziatania 1.4 ,,Wz6r na konkurencj¢” POPW.

§2 Harmonogram i odbiory
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Ustuge w terminie od .... do.... r.

2. Realizacja przedmiotu umowy musi rozpocza¢ si¢ najpozniej w terminie do dwdch miesigcy
od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu z PARP przez Przedsigbiorstwo, a okres
realizacji Ustugi nie moze przekracza¢ 6 miesigcy liczac od dnia rozpoczecia realizacji Ustugi.

3. Zakonczenie realizacji przedmiotu umowy oznacza przekazanie przez Wykonawce
Przedsigbiorstwu dokumentu Strategii Wzorniczej (SW).

4. Przekazanie SW nastgpi w siedzibie Przedsi¢gbiorstwa.

5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada do$wiadczenie i niezb¢dne zaplecze osobowe oraz
niezbedng wiedzg, by wykona¢ Ustuge okreslong w § 1 niniejszej Umowy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wspotpracy z Przedsigbiorstwem w zakresie niezbednym dla
prawidlowej realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczeg6lnosci:

a) do udzialu w co najmniej ........ spotkaniach konsultacyjnych (czas trwania kazdego ze
spotkan co najmniej 4 godziny) w siedzibie Przedsi¢biorstwa w celu przeprowadzenia
wywiadu i zebrania danych niezbednych do przygotowania Strategii Wzorniczej;

b) do prezentacji opracowanej SW w siedzibie Przedsigbiorstwa w dniu przekazania
dokumentu SW do odbioru;

c) do opracowania SW zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu do
Etapu I dziatania 1.4 ,,Wz6r na konkurencje” POPW;

d) do uzgodnienia ostatecznej wersji SW z Przedsiebiorstwem;
e) do uwzglednienia uwag do SW zgtoszonych przez Przedsigbiorstwo oraz przez PARP;

f) do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami dziatania 1.4 ,,Wzor na konkurencj¢”
POPW.

7. W przypadku wniesienia przez Przedsigbiorstwo uwag lub zastrzezen do SW, Wykonawca
dokona poprawy SW w terminie nie dluzszym niz 3 dni od daty zgloszenia uwagi przez
Przedsigbiorstwo.

8. W przypadku wniesienia uwag lub zastrzezen przez PARP do SW, Wykonawca dokona
poprawy i/lub uzupetnienia SW lub przedstawi stosowne wyjasnienia w terminie do 3 dni
liczone od daty otrzymania przez Wykonawce pisma PARP dotyczacego uwag zgloszonych
do SW.

9. Osoby wyznaczone do wspotpracy przy realizacji Ustugi:
a) ze strony Przedsigbiorstwa:
e email .....
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b) ze strony Wykonawcy:
e email .....

§3 Koszt wykonania Uslugi

1. Z tytulu realizacji dzialan zwigzanych z realizacja Ustugi prowadzacej do przygotowania
Strategii Wzorniczej, Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie w kwocie ....... 7z netto
(stownie: ...... , Zero groszy), powigkszonej o podatek VAT w obowiagzujacej stawce.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie 30 dni po zatwierdzeniu Strategii Wzorniczej i po
uwzglednieniu uwag i poprawek zgtoszonych przez Przedsigbiorstwo.

3. Uwagi PARP do Strategii Wzorniczej oraz uwagi 1 zastrzezenia zgloszone przez
Przedsiebiorstwa Wykonawca bedzie uzupetniat bez prawa do odrgbnego wynagrodzenia.

4. Nalezno$¢ zostanie przekazana przez Przedsigbiorstwo przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy prowadzony w ................ ] PP

5. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1.
§4 Kary umowne

1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Zamawiajgcego kar¢ umownag w nastgpujacych
przypadkach i w wysokosci:

a) w razie op6znienia w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu koncowego
okreslonego w §2 wust. 1 niniejszej umowy w wysokosci 0,2 % wynagrodzenia
umownego + VAT za kazdy dzien opdznienia;

b) w razie odstapienia przez Wykonawce od umowy z innej przyczyny niz lezaca po stronie
Zamawiajacego - 15% wynagrodzenia okreslonego w §3 ust.1 + VAT;

c) w razie odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych wylacznie po
stronie Wykonawcy 15% wynagrodzenia okreslonego w §3 ust.1+ VAT;

2. Zamawiajacy zobowiazany jest zaptaci¢ na rzecz Wykonawcy kar¢ umowng w nastepujacych
przypadkach i w wysokosci:

a) w razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust.1;

b) w razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego 15% wynagrodzenia brutto okreslonego w §3 ust.1;

3. W przypadku niezaakceptowania Strategii Wzorniczej przez PARP na etapie oceny wniosku o
ptatno$¢, i w zwigzku z tym odmowag wyptaty dofinansowania do SW przez PARP w wysokosci
przewidzianej w umowie o dofinansowanie projektu, wynagrodzenie wskazane w §3 pkt. 1
zostanie pomniejszone o warto$¢ nieprzyznanego przez PARP dofinansowania. Zwrot naleznosci
z tytulu utraty dofinansowania nastgpi w terminie do 7 dni od przekazania Wykonawcy pisma
PARP o odrzuceniu SW.

4. Kazda ze stron uprawniona jest do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszacego
wysokos$¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 1 i 2.
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§5 Prawa autorskie i prawa wlasnosci intelektualnej

1. Autorskie prawa majatkowe i prawa zalezne do wszelkich utworéw powstatych w zwiazku z
przeprowadzeniem uslugi doradczej i opracowaniem Strategii Wzorniczej, przechodza na
Przedsigbiorstwo z dniem przekazania SW zgodnie z §2.

2. Wykonawca wyraza zgodg¢ na przedlozenie dokumentu SW do PARP.

3. Strony zgodnie postanawiajg, iz przeniesione na Przedsi¢biorstwo majatkowe prawa autorskie
do wszelkich utworow powstalych w zwigzku z przeprowadzeniem ustug doradczych i
opracowaniem Strategii Wzorniczej, obejmuja wyltaczne prawo do korzystania przez
Przedsigbiorstwo z utworéw oraz rozporzadzania nimi na wszelkich polach eksploatacji, w
szczegoOlnosci:

a) Utrwalanie i zwielokrotnienie jakakolwiek technika w tym: technikg magnetyczna,
video, dyskach audiowizualnych, technikg $wiattoczutg i cyfrowa, w tym DVD, VCD,
CD-ROM, technika zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach no$nikow,
dostosowanych do tej formy zapisu,

b) wytwarzanie okres$long technika egzemplarzy wynikow, w tym technikg drukarska,
reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

C) publiczne wystawianie, wy$Swietlanie, odtworzenie,
d) prawo obrotu w kraju i za granica,
e) uzyczenie, najem, dzierzawa lub wymiana no$nikoéw na ktérych wyniki utrwalono,

f) wprowadzenie do pamigci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej
ilo$ci nadan 1 wielko$ci naktadow,

g) wykorzystanie na stronach internetowych, w utworach multimedialnych,

h) wprowadzenie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujacych sieci telekomunikacyjne, informatyczne,

i) wykorzystywania do celow promocyjnych i reklamowych.

4. Wykonawca przenosi na Przedsigbiorstwo wylaczne prawo zezwalania na wykonywanie
zaleznego prawa autorskiego do utworow. W zakresie tworzenia i rozpowszechniania dziet
zaleznych, zrealizowanych przy wykorzystaniu utworéw sktadajacych si¢ na Przedmiot
Umowy, wykonawca zezwala Przedsigbiorstwu na korzystanie z nich na wszystkich polach
eksploatacji okre§lonych w ust. 3.

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do utworéw, Wykonawca przenosi na
Przedsigbiorstwo prawo wlasnosci nosnikoéw, na ktorych utwory zostaly utrwalone.

6. Po przeniesieniu majatkowych praw autorskich, prawo do korzystania i dysponowania
utworami bedzie przystugiwaé wylacznie Przedsigbiorstwu.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie mogace stanowi¢ przedmiot praw autorskich
opracowania, przygotowane w ramach niniejszej Umowy bedg oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z prac osob trzecich, oraz nie bedg narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, w tym w szczegolnosci praw autorskich innych osob.

8. W ramach niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Przedsigbiorstwo autorskie prawa
majatkowe i prawa zalezne do wszelkich utworow powstatych w zwiazku z przygotowaniem
Strategii Wzorniczej, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust.1.
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§6 Informacje poufne

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zachowa¢ w poufnosci, nie wykorzystywa¢ we wilasnym celu
innym niz na potrzeby wykonania niniejszej umowy, i nie udostgpnia¢ osobom trzecim
informacji dotyczacych Przedsigbiorstwa o charakterze technicznym, technologicznym,
handlowym i organizacyjnym.

2. Obowiazek zachowania poufnosci dotyczy informacji, ktore nie zostaty podane do publicznej
wiadomosci 1 nie sg dostgpne dla osob trzecich.

3. W razie watpliwosci, co do obowiazku zachowania w tajemnicy okre$lonej informacji,
Przedsiebiorstwo na pisemny wniosek Wykonawcy zdecyduje czy okreslona informacja ma
charakter poufny. Stanowisko Przedsigbiorstwa jest wiazace dla Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ we wlasnym zakresie zapewni¢ odpowiednie procedury i $rodki
techniczne celem zabezpieczenia informacji chronionych niniejsza umowa przed ich
wykorzystaniem lub udostgpnieniem wbrew postanowieniom umowy.

5. W przypadku wygasni¢cia albo rozwigzania Umowy wskutek odstgpienia lub wypowiedzenia
oraz na kazde Zzadanie Przedsigbiorstwa, Wykonawca zwréci Przedsiebiorstwu wszelkie
dokumenty, ktore zawieraja Informacje Poufne lub opracowania powstate na ich podstawie
oraz usunie wszelkie Informacje Poufne ze swoich zasobéw na kazde zadanie
Przedsicbiorstwa.

§7 Wypowiedzenie umowy

1. Przedsiebiorstwo moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe w trybie natychmiastowym w

przypadku:

a) wypowiedzenia lub rozwigzania umowy zawartej pomiedzy Przedsicbiorstwem i PARP,
ktorej przedmiotem jest dofinansowanie realizacji przez Przedsigbiorstwo projektu,
niezaleznie od trybu i sposobu wypowiedzenia lub rozwigzania umowy,

b) wykonywania przez Wykonawce zleconych prac nienalezycie i/lub niezgodnie z umowa
po weczesniejszym wyznaczeniu przez Przedsiebiorstwo odpowiedniego terminu do
wykonania prac w sposob prawidlowy i/lub zgodny z umowa,

c) braku rozpoczecia realizacji umowy w terminie 14 dni od daty rozpoczgcia wskazanej w §
2 ust.l

d) naruszenia przez Wykonawcge w zwigzku z realizacja Umowy praw wlasnosci
intelektualnej osob trzecich.

§8 Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca wyraza zgod¢ na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez
Zamawiajgcego w zakresie niezb¢dnym do realizacji umowy, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO” lub
,Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych
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osobowych bedzie odbywato si¢ z poszanowaniem przepiséw RODO oraz wydanych w
zwiazku z nim krajowych przepisoOw z zakresu ochrony danych osobowych.

. Przedsigbiorstwo oswiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w niniejszej
umowie.

. Przedsigbiorstwo bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu wykonania
umowy oraz realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz
Ustawy o rachunkowosci.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy oraz wymogiem ustawowym do
wypelnienia obowigzkow wynikajacych z mocy prawa. Brak podania danych osobowych
uniemozliwia zawarcie umowy i prawidtowe jej wykonanie.

. Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ushlugodawcom 1 partnerom, z ktérymi
Przedsigbiorstwo podejmuje wspotprace w zakresie niezbgdnym do realizacji umowy i
kontaktow biznesowych,. Odbiorca danych moga by¢ w szczegélnosci Instytucje
Posredniczace, Instytucje Zarzadzajace oraz inne instytucje panstwowe i unijne, jak rowniez
podmioty zaangazowane przez te instytucje w zwiazku z audytem, rozliczeniem i kontrolg
projektu unijnego, Urzad Skarbowy, Bank, Kancelaria Prawna, Poczta Polska, firmy kurierskie.
Ponadto dane moga by¢ przekazywane/ udostepniane dostawcom i podwykonawcom ustug tj.
informatyk, biuro rachunkowe, firmy doradczo-konsultingowe — takie podmioty przetwarzajg
dane tylko na podstawie umowy oraz tylko zgodnie z poleceniami.

. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz
nie beda przekazywane do panstw trzecich.

. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania, do
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich usunigcia lub ich przeniesienia w
przypadkach okreslonych w przepisach RODO.

. W kazdej chwili, Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(GIODO lub jego prawny nastepca - Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych).

. Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia
roszczen wynikajacy z przepisow, oraz okres przechowywania dokumentacji projektowej
zgodnie zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

§9 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa ma zastosowanie Kodeks Cywilny oraz
Regulamin Konkursu w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia dla Dziatania 1.4
,»Wzor na konkurencje” Etap I.

Wszystkie spory jakie mogg wynikna¢ pomigdzy Stronami w zwigzku z niniejsza Umowa
rozstrzygane beda polubownie. W przypadku niemozliwosci polubownego rozstrzygania
sporoéw, wszelkie spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
sad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Przedsiebiorstwa.

Zmiany i1 uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkow umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku,
gdy:
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a) nastgpi zmiana obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu umowy;

b) nastgpi zmiana harmonogramu realizacji projektu wynikajaca ze zmiany umowy zawartej
pomiedzy Zamawiajacym, a Instytucja Posredniczaca lub Zarzadzajaca Programem
Operacyjnym;

€) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie nastepujace
warunki:

— konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg staranno$cia, nie mogl przewidzie¢,

— warto$¢ zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamoOwienia okreslonej pierwotnie w
umowie;

d) zmiany, niezaleznie od ich wartosci, nie sg istotne.

5. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem: 1
egzemplarz dla Przedsigbiorstwa i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



